Zatacznik nr 2
do Polityki bezpieczernstwa danych osobowych
we Wspdlnocie Zycia Chrzeécijanskiego w Polsce

POLITYKA CZYSTEGO BIURKA

1. Polityka czystego biurka obowiazuje wszystkie osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych we Wspdlnocie Zycia Chrzescijanskiego w Polsce (dalej ,,0s0ba
upowazniona”).

2. Kazda osoba upowazniona zobowigzana jest do przechowywania na biurku tylko tych
dokumentow zawierajacych dane osobowe, ktore sa jej niezbedne do pracy w danym
momencie. Nalezy unika¢ przechowywania dokumentéw zawierajacych dane osobowe, ktore
sa niepotrzebne do biezacych zadan.

3. Po zakonczeniu pracy z dokumentami zawierajgcymi dane osobowe, nalezy odtozyé
je do szuflady lub szafy zamykanej na klucz.

4. Dokumenty zawierajace dane osobowe niepotrzebne w dalszej pracy i niepodlegajace
archiwizacji nalezy zniszczy¢ np. w niszczarce albo w inny sposéb zapewniajacy petne ich
zniszczenie,

5. Ekrany monitorow powinny by¢ ustawione tak, by uniemozliwiaty widok osobom
postronnym.

6. Na biurku nie powinny znajdowa¢ sig¢ napoje w pojemnikach grozacych rozlaniem.
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